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Vilkommen till MatVarden Market!

MatVarden Market ar den nya plattformen for att enkelt kdpa och sélja lokalt producerade
matvaror. Den har anvandarmanualen guidar dig steg for steg genom processen att lagga upp
produkter samt produktinformation.

Oavsett om du ar en erfaren anvandare av digitala plattformar eller helt ny pa MatVarden
Market, ar var malsattning att anvandning av plattformen blir sa smidig och intuitiv som
moijligt.

Behover du ytterligare hjalp? Kontakta oss garna pa info.market@matvarden.se

MatVarden Ek. Forening
DoSpace Drottningen, Drottninggatan 18, 803 20 Gavle
Org.nummer 769642-0640 | info.market@matvarden.se


mailto:info.market@matvarden.se

®MARKET

Steg 1: Skapa en ny produkt

Logga in pa handelsplatsen med ditt leverantorskonto.
Navigera till sektionen "Produkter" under kontrollpanelen och klicka pa "Lagg till en ny
produkt".

3. Systemet skapar en tom produkt redo for ifylinad.

4. Fylliobligatoriska uppgifter som forpackningstyp, pris per styck, hallbarhet, forvaring osv.
(Obligatoriska falt ar markerade med *)

5. Naér produkten ar ifylld, var noga med att trycka pa spara langst ner .Om du missat att fylla i
ett obligatoriskt falt visas en notis.

6. Fyllidet saknade filtet och klicka ”Spara” igen for att bekrafta att produkten registreras
korrekt

W Ordrar Alla (4)  Publicerad (1) Utkast(3)  |lager (4) & Ligg till en ny produkt
ER Packlistor
Alla datum v —Valj en kategori—-  w Filtrera Sok produkter Sok
& Produkter
B Prislista Bild Namn Status Artikelnummer AnI::I"?er Lagegaldu Forl:;ls;‘aelrmg Kundk;tegori
wi o test9 - 500 I lager Ne
M Produkthistorik a 9 ! x
Redigera
& Kontrollpanel
|~ Rapporter
test 6 140 2 I lager Ne
B Mina certifikat Redigera
BB Bestill 4t kund it
Product Q8A test2 - 10 I lager Ne;
DG X
i vérbutik e
&
Min sociala profil
test viktprodukt Testl 100 I lager Ja
2] - P Publicerad + < x
Redigera 492
e
piii e
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Steg 2: Ange produktinformation

Nar du skapar en ny produkt, se till att fylla i foljande uppgifter noggrant:

Produktnamn (under Rubrik)

Ange ett tydligt och sdljande namn som gor det latt for kunden att forsta vad produkten &r.
Kategori

Valj den kategori som bast matchar produkten.

Pris och vikt

Var extra noga med att korrekt ange:

— Pris per kolli

— Pris per styck

— Vikt per kolli

Kort beskrivning
Skriv en kort och karnfull beskrivning. Denna visas i butiksvyn nar kunder bladdrar bland
produkter.
o Exempel
m Lokalproducerad sylt tillverkad i sma satser med bdr fran ndromrddet. En ren,
tydlig smak utan onédiga tillsatser — ett kvalitetsval for kék som vill arbeta
med spdrbara och drliga ravaror.

Lang beskrivning
Beskriv produkten mer utforligt. Inkludera t.ex. anvandningsomraden, viktiga egenskaper och
vad som gor produkten unik. Denna text visas pa produktens produktsida.
o Exempel
m  Var sylt dr tillverkad i mindre skala med fokus pd smak, ravarans kvalitet och
ursprung. Bdren kommer fran lokala odlare eller vilt plockade partier i
ndromrddet, och kokas med traditionella metoder — utan tillsatser,
fdargdmnen eller konserveringsmedel. Resultatet ér en sylt med ren bdrsmak,
balanserad s6tma och tydlig konsistens — utvecklad for att fungera i bade
professionellt k6k och pa tallriken. Passar utmdrkt till desserter, ostar,
frukostbufféer och bakverk. Genom att vilja lokalproducerat fdr ni en produkt
med tydlig spdrbarhet och smakmdssig karaktdr, samtidigt som ni stédjer
hdllbar livsmedelsproduktion i regionen.

Klicka pa “Spara” nar du ar klar.

MatVarden Ek. Forening
DoSpace Drottningen, Drottninggatan 18, 803 20 Gavle
Org.nummer 769642-0640 | info.market@matvarden.se



®MARKET

Steg 3: Lagg till produktbilder

1. Gatill produktens redigeringsvy
Klicka pa "Ladda upp en produktbild"

3. Under sektionen “Lagg till galleribild”, ladda upp hogkvalitativa bilder som visar produkten
ur olika vinklar. Du lagger till galleribild genom att klicka pa plustecknet under produktbild.

Tips

Anvand neutral bakgrund

Sakerstall bra ljussattning

Max filstorlek: 64 MB

Anvand hég uppldsning for att framhava detaljer

Nedan hittar du bildexempel med tillhnérande beskrivning som visar hur du léigger till produkter.

Kontrollpanel
™ Ordrar Lagg tl]l l'ly pI’Odllkt
B8 Packlistor i
Rubric Spara produkt
& Produkter Produktnamn
g8 Prislista
Kategori
B Produkthistorik - -
Owrigt “ LADDA UPP EN PRODUKTEILD
@ Kontrollpanel
Pris per kolli * Vikt per kolli *

Ky

Mina certifikat

Rapportet o ( : ) vike el ( : )

Pris per styck

kr

Product Q&A

VelrEits Produktstatus
Min sociala profil Publicerad .

| | Forbestalining tisten

Var vanlig vilj start och slut fér den period produkten &r méjlig att forbestalla. Om du valjer att lamna faltet
tomt eller viljer samma siffra for bada falt, kommer hela dret vara vara tillgangligt fér férbestalining

Bocka i for att gora produkterna tillgangliga for vald kundkategori. Kom ihag att lagg in pris i

Antal per kolli*

2]
2]
@

8 E

=

prislistan

Offentlig

Restaurang Dagligvarubutik -
verksam
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Vilj vilket namn du vill satta pa din produkt under “Rubrik” samt vilken kategori produkten
ska tillhora.

Hér laddar du upp bilder pa din produkt. Du kan valja att lagga till fler bilder genom att klicka
pa plustecknet.

Har ger du all information géllande vikt, pris och antal per kolli for dina produkter.

Under produktstatus valjer du att publicera produkten (da syns den for kunder i Market), eller
ha den som utkast (ej publicerad).

Har kan du valja om du vill |ata produkten vara tillaten for forbestallning, samt valja vilka
kundkategorier du tillater forsaljning till. Gron ruta betyder att produkten &r synlig och 6ppen
for forsaljning for kundkategorin. Rod ruta - ej synlig for kundkategorin.

MatVarden Ek. Forening
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Produkten innehaller alkohol

[m}

Produkttyp*

Styckvara

WVal av returemballage

Inget

Férpackningstyp*

Konsumentférpackning

Férpackningsmaterial®
Férpackningens storlek/volym®
Liter v
Innehallsférteckning *
Allergener
Ja ~

Naringsvarde

Hallbarhet™

Dagar ~
Forvaring”
Kyl ~
EAN-kod
Ja ~
Kort beskrivning
Visuellt Text
Stroke - B I E E &&= = = L = 2=
Skriv utforlig beskrivaing
visueirt || Texc
Styeke - B I E E &= = = P = B

& Lager Huntera lager fOr denna produkt

SKU (Lagerhalininasenhet) Lagerstatus
Ilager ~
[ Aktivera hantering av produlktlager
Lagerantal Lag lagerniva-grans
o o

Spara produkt

1. Fylliall information om produkten noggrant.

2. Har skriver du en kortare beskrivning om produkten samt en langre beskrivning. Se till att den
ar engagerande. Se exempel ovan!

3. Har véljer du att fylla i information om lagerhallning for produkten.

MatVarden Ek. Forening
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Steg 4: Ange lagerstatus

1. Ange produktens:

o Lagg till ett SKU-nummer. Det fungerar som ett unikt artikelnummer i Market. Det ska
garna innehalla flera siffror sa att produkten blir unik.
Lagerstatus: Ange om produkten finns i lager eller om den ar slut i lager.
Bocka i checkboxen “Aktivera hantering av produktlager” for att kunna valja
lagerantal, ar den ej ibockad sa finns produkten i lager men utan grans.

o Ange lagerantal samt vad du anser ar gransen for 1ag lagerniva. Nar du nar gransen
for lag lagerniva kommer en notis via email.

& Lager Hantero leger for denna proaukt.

SKU [Lagerhallningsenhat) Lagerstatus

| lager A

O aktivera hanter ng av produktiager
Lagerantal Lag lagerniva-grans

o a

Steg 5: Ange vilka kundkategorier fér forsaljning
Bestam vilka kundkategorier som ska kunna se och kopa din produkt. Sa gér du:

1. Kryssaide kundkategorier du vill sdlja produkten till
— Endast dessa kunder kommer att se produkten i butiken

2. Alternativt:
Ga till produktéversikten och anvand snabbkommandot genom att kryssa i ratt symbol for
respektive kundkategori

MatVarden Ek. Forening
DoSpace Drottningen, Drottninggatan 18, 803 20 Gavle
Org.nummer 769642-0640 | info.market@matvarden.se
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Qrdrar Alla (4)  Publicerad (1) Utkast (3) ager (4) & Laggtill en ny produkt

Packlistor
Alla datum ~ -Vélj en kategori— v Filtrera Aterstall Sok produkter Sok
Produkter
. . Antal per Lagersalde Forbestalining Kundkategori
Prislista Bild Namn Status Artikelnummer Kolli o tillten °
o o test9 - 500 I lager Nej
Produkthistorik o 9 ! x
Kontrollpanel
B 6 140 2 1l Nej
test ager ej
Mina certifikat Redigera
Bestall &t kund i
Product Q3A test 2 - 0 | lager Nej
Vir butik Redigera i
.
Min sociala profil
test viktprodukt Testl 100 | lager Ja
™ 10} P Publicerad ~ 9 x
-
Redigera 492
.
o

Hantera priser for olika kundkategorier:

Om du vill satta unika priser per kundkategori, gor du det under Kontrollpanelen — Prislista

Steg 6: Ange specifikationer for forpackningar och leverans

1. Fyllifoljande uppgifter:
o Forpackning och hallbarhet: Beskriv hur produkten ar férpackad och dess hallbarhet.
o Fyllifaltet “Returemballage kolli”: Om du anvander SRS-backar, ar det viktigt att
ange detta. En kostnad per back laggs automatiskt till i kassan for kunden.

Steg 7: Granska och publicera produkten

Nar du har fyllt i all produktinformation ar det viktigt att gora en sista kontroll innan publicering. Ga
igenom alla falt noggrant — sarskilt:

e Pris, vikt, férpackning och hallbarhet
e Kundkategorier och leveransinformation
e Produktbeskrivningar och bilder
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e Valj om produkten ska publiceras direkt och vara tillganglig fér kop
e Eller spara produkten som utkast for att publicera vid ett senare tillfalle

. .
w orarer Lagg till ny produkt
88 Packlistor )
Rubrik
e Spara produkt
& Produkter Produktnamn...
BB Prislista
Kategori
B Produkthistorik .
Surigt @ LADDA UPP EN PRODUKTBILD
@® Kontrollpanel
Pris per kolli * Vikt per kolli *
k. Fapporer K vk (k)
BB Mina certifikat
Pris per styck Antal per kolli*
9 Bemlirins S
kr
(® Product QaA
m varbutik Produktstatus
Min sociala profil Publicerad v

(£

|| Férbestalining tilliten

Var vanlig vél] start och slut fér den period produkten &r majlig att férbestalla. Om du valjer att [amna faltet
tomt eller valjer samma siffra fr bada fift, kormmer hela dret vara vara tillgangligt far farbestalining

Bocka i for att géra produkterna tillgangliga for vald kundkategori. Kom ihdg att lagg in pris i
prislistan

Offentlig

Restaurang Dagligvarubutik Ksamhet
verksaml

Produktvisning och sokning
Nar produkten ar publicerad:

e Den visas i din butik och blir sokbar for kunder pa MatVarden Market.
e Kunder kan nu hitta och képa din produkt om den finns i lager. Skulle produkten vara slut i
lager visas denna som slut i lager pa produkten.

Tips for framgangsrik produktregistrering

® Anvand kvalitativa bilder: Produkter med professionella bilder attraherar fler kunder.
e Tydliga beskrivningar: En detaljerad och informativ produktbeskrivning kan 6ka forsaljningen.
e Hall informationen uppdaterad: Kontrollera regelbundet att pris och lagerstatus ar aktuella.
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